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DKK’s medlemssystem.

Introduktion

DKK’s medlemssystem kan DKK’s specialklubber benytte til medlemsadministration. DKK’s Kredse
kan via medlemssystemet se de medlemmer af DKK, som tilhgrer netop deres kreds.

Du tilgar medlemssystemet via punktet ”Adresse, hverv og medlemmer” pa hovedmenuen:

(=) DKK Klub Mogud oo

- * Adresse, hverv og medlemmer
(3 ]

l%'h Aktivitets oversigt udstilling
= Aktivitets oversigt prave
)
FIT_m Administrer arrangementer/kurser/trazning

I. r Udtreek af data (.csv filer)

?' Dommerhistorik

=

Det er et simpelt system til at styre specialklubbens medlemmer, labels til bladadressering og
kontingent opkraevninger.

I medlemssystemet har du fglgende faneblade:

e Hverv: Oprette og vedligeholde information om, hvem i din Specialklub der har hvilke
tillidshverv. Det hjeelper DKK til at vide, hvem vi skal kontakte i forskellige situationer.

o Forbindelse: Oprette og vedligeholde kontingenttyper som benyttes til klubbens medlemmer.

e Medlemmer: Oprette og vedligeholde kartotek over din klubs medlemmer. Din klubs
medlemskartoteket deler data med DKK’s system, sa fx adresseaendringer, kun skal foretages
en gang.
DKK kan desuden se information om medlemskaber af Specialklubber som benytter DKK’s
medlemssystem, sa disse medlemmer ikke skal indsende dokumentation for medlemskab ved
fx stambogsfgring med specialklubrabat.

¢ Antal medlemmer: Giver et hurtig overblik over antal medlemmer i klubben, fordelt pa type af
medlemskaber.

e Krav: Dette faneblad er kun til radighed for de klubber som benytter DKK’s opkraevningssystem
(Betalt version).

e Medlemsgrupper: Her kan du fordele klubbens medlemmer pa race (hvis klubben har flere
racer). Systemet fordeler selv medlemmerne ud fra hvad racer de star noteret som ejere af.
Du kan selv lave yderligere grupper.

e Adgange: Her tildeles adgange til de personer, som skal administrere i klubsystemets
forskellige moduler.

Hverv Forbindelse Medlemmer Antal medlemmer Krav Medlemsgrupper Adgange

_] Tilfgj et nyt tillidshvery

Udvalg Hverv Div Navn Telefon



Priser

Din klub har 2 muligheder for brug af medlemssystemet.

Gratis version: Her opretter du alle jeres medlemmer, vedligeholder eventuelle sendringer i
adresser som meddeles til din klub samt kontingentindbetalingerne som sker direkte til din klubs
konto.

Som Specialklub sender | selv opkreevninger ved hjaelp af labels og lister som traekkes i systemet.

Hvis | er en Specialklub med et lille og overskueligt antal medlemmer, sa vil | sikkert foretraekke selv at
sta for det praktiske arbejde med opkraevning af kontingenter og registrering af indbetalinger.

Betalt version: Her opkreeves jeres medlemmer via DKK’s opkraevningssystem, ligesom der rykkes
ved manglede betaling. Opkraevningssystemet er forbundet med en del udgifter, derfor er det ikke
gratis at benytte for din Specialklub.

Du opretter alle jeres medlemmer i systemet, vedligeholder eventuelle adresseaendringer som
meddeles klubben og som ikke allerede er foretaget af DKK og noterer eventuelle kontingentbetalinger
som er sket direkte til jeres Specialklubs konto.

Alt gvrigt star DKK for.

Viopkreever alle medlemmer via Automatisk korttraek, Mail med betalingslink, Betalingsservice eller
Girokort. DKK handterer altsa alle opkraevninger og indbetalinger, samt rykker for ubetalte
kontingenter.

Ved opstart med den betalte version skal | forvente ca. 2 maneders ekspeditionstid hos banker mm.
Det er DKK som star for denne del. Kontakt DKK’s Bogholderi hvis | gnsker opstart af den betalte
version.

Der skal betales et opstartsgebyr samt en arlig afgift pr. medlem. Geaeldende priser udsender DKK hvert
efterar til Specialklubberne ligesom priserne kan oplyse ved henvendelse til DKK’s Bogholderi.

Se desuden afsnittet ” Fanebladet ”Krav” -Opkraevninger via DKK”

Support

| DKK er vi helt klar over, at medlemssystemet vil blive brugt af frivillig arbejdskraft i Specialklubberne.
Mange af de spargsmal der vil dukke op, vil du kunne finde svar pa i denne brugervejledning.

Finder du ikke svarene i denne brugervejledning kan du fa support hos DKK ved at kontakte
medlemsafdelingen pa medlem@dkk.dk eller telefonisk, typisk om formiddagen, pa tlf. 56 18 81 05
(Helle).

Har du tekniske problemer er du velkommen til at kontakte IT-afdelingen pa mail hundeweb@dkk.dk.
Har du brug for telefonisk support med et teknisk problem traeffes IT-afdelingen typisk om
formiddagen, pa tlf. 56 18 81 03 (Laila) eller tlf. 56 18 81 21 (Pia).

Anbefalet udstyr

Medlemssystemet er ikke browser uafhaengigt. Derfor anbefaler vi altid at medlemsadministrationen
foregar fra en PC/Mac - gerne med Google Chrome eller Microsoft Edge. Systemet fungerer ogsa pa
andre browsere og andre enheder, men her vil du kunne opleve uhensigtsmaessigheder/sma
problemer.


mailto:medlem@dkk.dk
mailto:hundeweb@dkk.dk

Fanebladet Hverv

Opret tillidserhverv

Her noteres de personer som har tillidserhverv i din klub/kreds.
Det er valgfrit at benytte punket, men samtidig er det en hjeelp til DKK, nar DKK skal finde
kontaktpersoner i klubben/kredsen.
1. veelg "Tilfgj et nyt tillidserhverv”
2. Veelgomder ertale om et bestyrelsesmedlem eller et udvalgsmedlem, samt hvad rolle/hverv
vedkommende har i klubben.
3. Find vedkommende i DKK’s database, via feltet "PEID”. Sta i feltet.
a. Tryk ”ALT + S” for at sgge efter vedkommende (se side 14- Hjeelp til sggning efter
personer/medlemmer), eller
b. Indtast vedkommendes medlemsnummer hvis du allerede har det.
4. Tilfgj en eventuel kommentar under Div. = det kan veere LP ansvarlig eller lign.

Nar oplysningerne gemmes, henter systemet selv personoplysninger fra databasen.
Mangler du kategorier kontakt DKK pa hundeweb@dkk.dk og forklar hvad du mangler hvor.

() DKK Klubbsystem e p—
| ~ ]
Vg specialklub: | Test Klub v Specialklub navn : Test Klub
Klubinformation _| Afdeling L
Specialklub navn : Test Klub Udvalg : > Bestyrelse v
e-mail - | | Hvery - : ‘W%
Web adresse ; | PEID - 3 por
Medlem e-mail | | :
| Navn
Kontakt person : Laila Lehmann (4324204) Adresse -
Adresse 1: Parkwvej 1 Fostnr./sted :
Telefon :

Adresse 2 :

Adresse 3: Diwv :
Postnr : 2680 Solred Strand Gem

(] [Fomd] -

Hverv Forbindelse Medlemmer Antal medlemmer

_] Tilfaj et nyt tillidshverv

Lyl verv Div Navn Telefon
Bestyrelse Formand Laila Lehmann Slet
Fasumn . L0E0 SUNaU Sdna -

22 utw.hundeweb.dk/dkkapp/adm/openPage/klubbAdmj/...

i Hverv
Hvery Forbindelse Medlemmer Antal medlemmer Krav Med Specialklub navn : Test Klub
| Afdeling :
_] Tilfaj et nyt tillidshverv
Udval - o | Udvalg : Udvalg v
= ye L | Hverv Udvalgsiormand _ +
Bestyrelze Formand . -
Udvalg Ud.Formand Lydighedsudvalg - Hoopersudvalg PEID: 4706136
Mavn :
Adresse :
Postnr.fsted : 2680
Telefon : 56188121
Div : Lydighedsudvalg

Hoopersudvalg
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Fanebladet Forbindelse

Opstart af medlemsadministration

Al administration af klubbens medlemmer starter her!
Start med at angive alle de forskellige typer af medlemskaber som klubben har. Medlemstypen
defineres som forbindelser — dvs. den forbindelse der er mellem klub og medlem Det kan veere et
hovedmedlemskab, familiemedlemskab og sa videre. Mangler der medlemstyper som netop din klub
benytter, sa kontakt DKK pa hundeweb@dkk.dk og bed om at fa medlemstypen oprettet.

1. Klik pa "Tilfgj en ny tilknytning”

2. "Veelg” type medlemskab under "Forbindelse”

3. Angiv prisen for medlemskabet. Husk at hvis der er &endringer i jeres medlemspriser, sa skal de
a&ndres her. Kontingenteendringer for det kommende ar, skal &endres senest i november aret

for.

4. Veelg om | harfast eller lgbende kontingentperiode.
Bemeerk, at hvis klubben vaelger en labende periode, sa kontroller at det ikke strider imod

klubbens vedtaegter.

a. Lgbende: Perioden er altid 12 mdr. lgbende fra indmeldelsestidspunktet.
Eksempel: Et medlem indmeldes pr. 1 maj og er dermed medlem til den 30.4 aret efter.

b. Fast: Perioden fglger den maned som er indtastet i pkt. 5

Eksempel: Et medlem indmeldes pr. 1. maj og klubben har angivet fast kontingent med
januar maned. Dette medlemskab vil derfor lgbe fra den 1. maj til og med den 31.

december.
5. Veelges der fastitypen af kontingent skal der angives en maned.

Hvery Forbindelse

1 [ 3Tilfai en ny tilknytning

fUIU;IIuGIJU
Husstandmedlem
Medlem

Herefter oprettes klubbens/kredsens medlemmer i fanebladet medlemmer

Medl¢

Forbindelse

Specialklub navn :
Afdeling :

| Forbindelse :

Pris:

Periode Type :
Fastperiode startméned :

Reg af :
Antal medlemmer :

| Slet |

Test Klub

2

30 ]

4

| Gratismediem

] 5

| Gem |

| Fortryd


mailto:hundeweb@dkk.dk

Fanebladet Medlemmer

Her foregar al administration af jeres medlemmer og det er uanset om | benytter den gratis eller
betalende del af systemet.

Opretter du nye personer i databasen er det vigtigt du kobler medlemskabet til med det samme, ellers
slettes personeniden natlige GDPR-karsel.

Opret medlem

Genindmeldelse

Skal du genindmelde et medlem, som tidligere har vaeret medlem af jeres klub, finder du
vedkommende ved at indtaste navn, medlemsnummer eller postnummer. Postnr. vil veere det bedste
sgg, da det giver flest muligheder.

Husk derefter i drop-down at veelge hvad du sgger efter.

Husk ogsa at hakke af i ”inkl. medlemmer med stopdato”.

Hverv Forbindelse Medlemmer Antal medlemmer Medlemsgrupper
|Iehmann | Navn W inkl. medlemmer med stopdato | Seqg @ Vis a
Specialkiub id m e i | ) Medlem
131000 10 4324204 Laila J. Lehmann
Medlemsnr.. e S —
131000 1n 4324204 Laila J. Lehmann
Antal: 2
Klik pa link ved TID og veelg ”Genindmeld”
ii‘ J-t? DKK Klubbsystem
Mediem : Laila © Lehmann (PEID : 4432293)
Specialkiub : 130000
Forbindelse : 10
Husstand hovedmediem = \fig alle Medlemmer
Stopdato : 12.08.2025 Seti dato for utmelding
Mediemskab automatisk .
stoppet : ]
! Waer forsiglig

Betalt til (mdr/ar) :
( ) opkraaving. Benyt ikie dette felt fil at registrere be

Indmeldelsesdato : 27.02.2012 | (dd_MM_yyyy) Sidst genir
Registreret Dato : 27.02.2012 Andret Da
Andret af

|Genindmeld ||Fortryd |

Opkravning

Ingen abne oppkravninger ble funnet.

Vedkommende oprettes automatisk med det medlemskab som vedkommende havde fgrhen. Det kan
du rette inden du trykker ”Gem” hvis det skal eendres til et andet af klubbens medlemskaber.

Husk at udfylde ”"Betalt til” og eventuelt rette indmeldelsesdatoen hvis ikke du vil beholde den
oprindelige og tryk "Gem”.



(3 DKK Klubbsystem

{ Medlem : Laila © Lehmann (FEID : 44322983)
' Specialkiub - 130000 —Testidub
| Forbindelse : |1[l | Medlem Lepende v|

| Husstand . i
thovedmedlem : Vis alle Medlemmer
| Stopdato - |:| Sett dato for utmelding

| Kvitteringsbrey - D Ja ® Nei

[ August  ~|/[2026 ~| |veerforsigti

Betalt til (mdr/ar) :
( ) arundlag for opkraeving. Benyt ikkeg dette felt til

! Sidst
Indmeldelsesdato - 27022012 [ (gd. MM yyyyl  genindmeldt
dato:
| Reqistreret Dato : 27.02.2012 Andret Dato :
Andret af :

[Gem || [Udmeld | [Fortryd |

Nu er vedkommende atter medlem og kan sgges frem som medlem uden at benytte ”inkl. medlemmer
med stopdato”:

Hvery Forbindelse | Medlemmer | Antal medlemmer Medlemsgrupper Adgange
|4432293 ||Medlemsnr.. v | ?#Jnkl. medlemmer med stopdato BVis o
Udskrifter
Specialklub id Afdeling TID PEID Medlem Adresse
130000 10 4432293 Laila 8 Lehmann Multivej 1 A, 01. Lejl. 0004

tal: 1

Nyoprettelse

Alle nye medlemmer skal du oprette. Det gar du via linket "Tilfgj et nyt medlem”

Sog efter person
DKK og klubsystemet deler en feelles persondatabase. Det er derfor vigtigt at du'starter med at sgge
efter personen i DKK’s database. Kender du allerede nummeret vedkommende enpprettet med i
databasen, kan du "ngjes” med at notere det i feltet til venstre.
Det er vigtigt at der sgges grundigt efter personen, sd medlemskab og eventuelle ejerskab af hunde
bliver koblet sammen.
Pa side14 gennemgar vi alle muligheder for at sgge efter medlemmer i punktet "Hjeelp til'sggning efer
personer/medlemmer” 1

Il Medlemmer I Antal medlemmer Medlemsgrupper Adgange
1 ~| [ inki. mediemmer med stopdato | Sag @ Vis alle medlemmer Q,IUdskriﬂEl'I _] Tilfgj et nyt medlem I

@ Medlemskap — Google Chrome

23 hundewsb.dk/dkkapp/KlubbAdm/openPage/personAdm/me

DKK Klubbsystem

Medem- I

Specialkiub : Test Klub

Forbindelse : | I v
Flaammbmem ol b v ol o o olll e £ Vlim sl BA o Al v



Opret ny person (ikke fundet efter sggning)
Finder du ikke vedkommende ved at benytte sggemulighederne, skal du oprette personen fra bunden.
Dette gor du pa samme side som hvor du sggte efter personerne ved at benytte “Opret ny person”.

Person s&g

Person ID Posinr M = aktivi medlemskab | DKK

Nawvn | | Teleion | | m = stoppet medlemskap | DKK

Adresse |park\fej 1* E.(D| e-mail | | () = forbindelse | DKK, vises bare ved aktivt medlemskab

K = aktivt medlemskab i Specialkiub

| Seg | | Mulstil segning |
@ Hjz=lp til segning

| Opret ny person.. |

Person 1D Mawvn Adresse Postnr /sted Telefon M skab

HUSK: Du ma kun oprette nye personer, hvis du ikke kan finde dem via s@gningen. Dette for at sikre at
medlemskab, ejerskab af hunde og eventuelle andre medlemskaber, kommer til at ’haenge sammen”.
Opret ny person dbner en side hvor alt udfyldes.

Sog via telefonnummer

Har du telefonnummer pa det nye medlem, kan du starte med at indtaste det og trykke "Sgg”.

Findes nummeret i de offentlige databaser, vil felterne nedenfor blive udfyldt med de oplysninger der
findes pa nummeret. Veer opmaerksom pa at bade navn og adresse kan veere forskelligt fra dit medlem

og i sa fald ma du rette dataene, da gbonnement og bruger af telefonen ikke altid er den samme.
Tilfaj en ny person

Krak telefonssg | Saqg |

Fornavn | Efternavn |
Fadi | Format dd.mm 3334
Land : Danmark v

Postnr
Gade
Husnummer : |;'| |Etage| |Etagele|-cst
Stednavn :
Telefon 1 :
Telefon 2 :
Mabil :
E-Mail :

Status : A4

| Naeste || Fortryd |

Udfyld felterne

Fornavn: udfyldes bade med fornavn og eventuelle mellemnavne

Efternavn: Kun et efternavn. Hedder en person Kjaer Larsen er det kun Larsen som skal sta i efternavn,
Kjeer skal std i feltet til fornavn. Hedder personen Kjaer-Larsen med bindestreg, noteres begge navne
med bindestreg i efternavn.

Fadselsdato: udfyldes hvis du har oplysningerne. (alle steder i systemet kan du notere datoer som
ddmmaaaa og sa eendrer systemet det selv til dd.mm.4344a - altsa indseetter punktum)

Land: aendres hvis det er forskelligt fra Danmark.

Postnr.: Udfyldes med korrekt postnummer.

Gade: Nar du har indtastet postnummer, indtaster du de 3 farste bogstaver af vejnavnet. Systemet
henter nu de vejnavne som matcher de 3 bogstaver. Veelg det korrekte vejnavn. Findes det vejnavn du
leder efter ikke pa listen, tjek du har tastet korrekt postnummer.



Hans Henrik Jensen | Efternavn |[Hansen
19.05.1952 | Format: dd.mm.3344
Danmark v|

Ao on

[P o
i ToerEE e he

[pa |

Pansvej Etagetekst

Parkvaenget
Parkvej

Husnummer: Nar gade er valgt, udfylder du med husnummer/bogstav, etage (altid 2 cifre 01, 02 mm)
og Etagetekst (eksempel: ST., ST.TH, TH, TV, 0001, 0002 (ved lejlighedsnumre benyttes 4 cifre med
foranstillet nuller).

Gade Parkvej

1 | J'|A | Etage | 01 | Etagetekst |TH |

Fejl i husnummer
I I

Skriver systemet som her: Fejli husnummer, er det i dette tilfeelde fordi der er noteret A som ikke
findes pa adressen. Det kan ogsa veere et A, B, C, D mm. som mangler hvis fejlen kommer.
Driller adressen er | velkommen til at kontakte DKK og vi hjaelper med at fa den oprettet.

Telefon 1 og Telefon 2: Fastnetnumre eller alternativt mobilnummer.

Mobil: S4 vidt det er muligt skal dette felt altid veere udfyldt med mobilnummer til medlemmet.
E-mail: Dobbelttjek gerne du far noteret korrekt mailadresse som benyttes ved fremtidige
henvendelser i forhold til kontingentbetaling.

Status: Benyttes ikke!! (lad det std blankt)

Husnummer :

Tilfaj en ny person

Krak telefonssg | | Sag |

Fornavn Hans Henrik Jensen | Efternavn [Hansen
Fadt 19.05.1952 | Format dd.mm 4434

Land : Danmark v]

Postnr 2680 | Solred Strand

Gade Parkvej

Husnummer : 1 |!| |Etage |D1 |Etagetekst|DD:}4
Stednavn :

Telefon 1 : 56188100

Telefon 2 .

Maobil :

E-Mail - haha@dkk.dk

Status - b

| Neeste || Fortryd |

Bemaeerk! Der ma kun oprettes én person ad en. Du ma altsa ikke skrive Karen og Pouli fornavn og
Hansen i efternavn. Karen og Poul oprettes som 2 selvsteendige personer. Du ma heller ikke
oprette en Fru. Hansen r. Hansen — altid et fornavn og et efternavn.

Tryk pa ”Neeste” nar alt er noteret. Systemet tjekker nu om det kan finde personer som ligner den du
har indtastet:
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Lignende personer er fundet:

Person ID
T
L

Person:

Fornavn :
Fadt:

Gade :
Husnummer :
Stednavn :
Pastnr :
Adresse 2 :
Telefon 1 :
Maohil 1 :
Landekode :
E-Mail :
Beskyttet adresse :

Mawvn Adresse Postnr./sted Fadt
Hans = 2680 Solrad Strand
Hans 2680 Solrad Strand

Hans Henrik Jensen Efternavn : Hansen

19.05.1952

Parkvej

1/ Etage 01 Etagetekst TH
2680 Solred Strand
56188100 Telefon 2 :

DK
haha@dkk.dk

| £ndre | |Gem | |Fortryd |

Er en af de personer som systemet finder, den du leder efter, klikker du pa linket ved Person ID.
Er detingen af de personer systemet foreslar, Klikker du pd ”Gem”
Systemet kommer nu med en advarsel og du trykker ”OK” hvis du er sikker pa ingen af dem systemet

har fundet, er den korrekte:

www.hundeweb.dk siger

Er du sikker pa at personen ikke allerede er oprettet? (Se

"Tilsvararende personer”)

“ Annuller

Nu er personen oprettet og du skal nu koble et medlemskab pa personen.
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Koble medlemskab til person

Nar den person du skal indmelde som medlem er oprettet, er du klar til at koble medlemskab pa
vedkommende.

Feltet ”"Medlem” skule gerne vaere udfyldt med et medlemsnummer nu, ligesom navnet pa
vedkommen vises efter ”Sgg”.

Nu skal resten af felterne udfyldes for at vedkommende er oprettet som medlem:

'2' J-tg DKK Klubbsystem ongin
Medlem : 4706239 ** 380.. Hans Henrik Jensen Hansen (PEID : 4706239)

Specialkiub : Test Klub w

Forbindelse |1'I] || Medlem Lopende b Kommentar

Husstand hovedmediem : *  Vis alle Medlemmer

Stopdato : Sett dato for utmelding

Kvitteringsbrey :

Februar v| / | 2025 V| Vzer forsigtig ved andring af ‘Betalt fil. Feltet bruges som grundlag for
opkraaving. Benyt ilke dette felt til at registrere betalinger af opkravninger.

01.02.2024 | (dd.MM.

Betalt til (mdr/ar) ;

Indmeldelsesdato :
Reqistreret Dato : AEndret Dato -

AEndret af :

|Gem | |Fortryd |
Forbindelse: Nar du har fundet eller oprettetpersonen du leder efter, vaelger du hvad forbindelse
(type af medlemskab) vedkommende skal oprettes med.

Stopdato og kvitteringsbrev skal IKKE benyttes ved oprettelse af medlemmer — spring felterne over.
Betalt til: Vaelg hvor l&enge medlemmet har betalt til ved at veelge maned og ar.

VIGTIGT - Glemmer du at udfylde feltet ”Betalt til” og benytter din Specialklub samtidig DKK’s
opkraevningssystem, \iil systemet danne et krav og sende til medlemmet ved fgrstkommende karsel.

o

Samtidig er feltet ogs§ vigtigt at fa udfyldt i forhold til den automatiske opkraevning. Udfyldes det ikke
vil systemet ALDRIG generere en opkraevning. Sa feltet skal altid udfyldes!

Indmeldelsesdato: Nar du har noterer en indmeldelsesdato trykke du ”Gem?”.

Kommentar: Kan du veelge at udfylde — hvis klubben har en kommentar de gerne vil gemme pa
medlemmet. Det kan f.eks. vaere: indmeldt af opdraetter xx

Husstandsmedlemmer

Har din Specialklub husstandsmedlemmer ligesom DKK, skal hovedmedlemmet oprettes farst.
Hovedmedlemmets medlemsnummer noteres i feltet "Husstand hovedmedlem”. Bliver dette gjort, vil
| pa udtreek kunne se de "haenger sammen”. Systemet henter navnet pa hovedmedlemmet sa du har
mulighed for at dobbelttjekke.
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Medlem : 4706239 ** 33g. Hans Henrik Jensen Hansen (PEID : 4706239)
Specialklub : Test Klub w
Forbindelse |12 || Husstandmedlem Lapende v | Kommentar

4150465 * Dansk Kennel Klub (PEID -
41504651 Vis alle Medlemmer

s

Sett dato for utmelding
Cila @ Nai

Husstand hovedmediem :

Stopdato -

Kvitteringsbrev :

| Februar | ! | 2026 W | Vaer forsigtig ved aendring af 'Betalt fil. Feltet bruges som grundlag for
opkraeving. Benyt ikke dette felt til at registrere betalinger af opkrasvninger.

A

Betalt til (mdr/ar) :

Indmeldelsesdato :

Reqistreret Dato : AEndret Dato :

AEndret af

Medlemmet er hermed oprettet.

Oprettelse af profil pa Hundeweb til fremtidige betalinger

Har du i forbindelse med oprettelsen af et medlem noteret en mailadresse (bgr du have pa alle
medlemmer) sd abner du medlemmet via linket PEID:

Hvery Forbindelse | Medlemmer | Antal medlemmer Krav Medlemmsgrupper Ad
4432203 |[ Mediemsnr_ v | v| 4 inki. medi. med stopdato| Seg | g§ 2
medlemmer

Specialkiub id Afdeling TID FEID Medlem Adressze
130000 10 4432293 Laila £ Lehmann Multivej 1 A, 01. Lejl. 0004

Klik nu nederst pa ”Gem og opret Hundeweb bruger”.

Derved modtager medlemmet en mail og kan vaelge fremtidig betalingsmetode, samtidig med at
medlemmet far en profil pa Hundeweb.

Har medlemmet allerede en profil pa hundeweb.dk er ”"Gem og opret Hundeweb bruger” veek.
Medlemmet kan logge pa profilen og veelge betalingsmetode.

{3 DKK Hundeweb orign
—fEndre Person
Fornavn : Laila 6 =
Etternavn : Lehmann Eg
Faadt: Format: dd.mm.33aa
Dad : Format- dd.mm.&&aa
Krak telefonseg | \ Seg efter adresse
Land : Danmark v
Adresse 1: Multivej 1 A, 01. Lejl. 0004
Postnr 2680 Solrgd Strand
Gade Multivej
Husnummer : 1 |/[A | Etage |01 | Etagetekst [lejl. 0004
Stednavn : ‘
Telefon 1 56188103
Telefon 2
Telefon 3
Mobel telefon -
E-Mail - laileh@dkk dk
Status : v
Ensker DKK info. tilsendt: MNej w
Oppdr. uddannelse Nejw
Beskyttet adresse: Mej w
Samtykkeerklsering juniorh. registrert : Mej w
Betalingsservice aftale bekrasftet: MNej w
Medlemskab betalingsmetode: w | Vis log
Reg: 14.11.2011
Andret : 21.03.2025 1
Gem og opret Hundeweb bruger | ‘IGem aendringer
| |
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Hjzelp til segning efter personer/medlemmer

Nar du skal sgge efter personer, er det vigtigt at sage sa bredt som muligt. Overalt i systemet hvor du
kan sgge kan du benytte * (stjerne).

At s@ge pa navn kan veere rigtig sveert. En person kan vaere oprettet i databasen med eller uden et
mellemnavn som jeres Specialklub maske ikke kender.

Et eksempel her:

Der sgges pa Laila Lehmann og systemet finder ingen ved et navn. Du teenker Laila ikke findes og
opretter hende forfra. .

1, ] 1,
Navn | 1aila lenmann* | Tetefon | | m = stoppet medlemskap i DKK
) Adresse | | e-mail | | (1 = forbindelse i DKK, vises bare ved aktivt medlemsk
1 K = aktivi medlemskab i Specialklub

1 | Seg | | Nulstil segning |

@ Hjz=lp til sggning

n Person ID Navn Adresse Posinr/sted Telefon M.skab

H
Men Laila findes i databasen. Hun har bare et mellemnavn og kommer derfor ikke frem ved din

seggning. Her skulle du have sggt pa *Lehmann for af finde hende:
Navr *lshmann | Telefon | | m = stoppet mediemskap i DKK

Adresse | | e-mail | | () = forbindelse | DKK, vises bare ved aktivt medlemskab
K = aktivi mediemskab i Specialkiub

| Seg | | MNulstil sagning |
& Hjeelp til seigning

Opret ny person.. |

Person 1D Mavn Adresse Postnr./sted Telefon M.skab
4432293 Laila £ Lehmann Multivej 1 4, 01. Lejl. 0004 2680 Solred Strand 56188103 Mk

Vores anbefaling er derfor at forsoge forst at sgge medlemmer frem via adresse, telefonnummer eller
e-mail.

Via adresse

Udfyld postnummer og indtast vejnavn eller dele af vejnavn og afslut med *

Person D | | Postnr 2680 M = aktivi mediemskab i DKI

Mavn | | fetetom i | m = stoppet medlemskap i D

Adresse | mult* | -mail | | () = forbindelse | DKK, vises
K = aktivi medlemskab | Spe

| Seg | | Mulstil segning |
& Hje=lp til seigning

| | Opret ny person.. |

Person 1D Mavn Adresse Postnr.fsted
4432263 Laila £ Lehmann Multive] 1 A, 01. Lejl. 0004 2680 Solrad Strand !

Pa den made finder systemet alle som bor i 2680 og hvor vejen begynder med mult.

Hvis vedkommende du leder efter bori A, B, pa 1 sal eller lignende og du ikke far dette indtastet

korrekt, kommer vedkommende ikke frem ved sgg uden *:
Som her, hvor der sgges uden stjerne:

PersoniD | | Postnr | 2680 | M = aklivi medlemskab i DKK
MNavn | | Telefon | | m = stoppet medlemskap | DKK
Adresse |mu|ti\rej 1 | e-mail | | () = forbindelse | DKK, vises bare ved akiivi medlemskab

K = aktivt medlemskab i Specialkiub

| Sag | | MNulstil segning |

& Hielp til segning

Person 1D Mavn Adresse Postnr./sted Telefon M_skab
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Systemet finder altsa ingen, men laver jeg samme sggning igen med * - kommer der resultat:
2680 | M = aktivi mediemskab i DKK

Person ID | | Postnr
Mavn | | Telefon | | m = stoppet medlemskap | DKK
Adresse | multive® | e-mail | | () = forbindelse | DK, vises bare ved aktivt medlem:
K = aktivt medlemskab i Specialklub
Se Mulstil segnin
Opret ny person.. | | g | | - - gning |
& Hjz=lp til seigning
Parcnn [ Bloyin Adrpcca Prctnr jotad Ielafon I cle
14432203 Laila © Lehmann Multivej 1 A, 01. Lejl. 0004 2680 Solred Strand 56188103 Mk
Telefonnummer

Har du 1 eller flere telefonnumre pa personen du leder efter, kan du ogséa sege pa dem. Findes
telefonnummeret i systemet vil personen komme frem. Veer opmaerksom pé at der kan findes flere
personer med samme nummer (typisk mand og kone). Finder du kun manden ved at sgge pa
nummeret og skal have fat i konen som du ikke kan finde via andre sggemuligheder, ma hun oprettes

som ny person.
I,

] |
Mawvn | | Telefon |56183103 | m = stoppet medlemskap i DKK
Adresse | | e-mail | () = forbindelse | DK, vises bare ved aktivi mediemskab

K = aktivt mediemskab 1 Specialkiub
| Seg | | MNulstil segning |
Opret ny person.. | ! - -
@ Hj=lp til segning

Person ID MNavn Adresse Postnr.fsted Telefon M.skab
4432293 Laila £ Lehmann Multivej 1 A, 01. Lejl. 0004 2680 Solred Strand 561858103 Mk
E-mailadresse

Her kan du igen benytte * (kan veere en fordel hvis det er sveert at leese mailadresser som er noteret i

handen)
MNawn | | Telefon | | m = stoppet medlemskap i DKK
Adresse | | g-mail |Iaileh@* | () = forbindelse | DKK, vises bare ved aktivi medlemskab
K = aktivt mediemskab | Specialkiub
0 | Seg | | MNulstil ssgning |
pret ny person.. | ! - -
& Hjeelp til segning
Person 1D Mawvn Adresse Postnr.fsted Telefon M.skab
4432293 Laila £ Lehmann Multivej 1 A, 01. Lejl. 0004 2680 Solred Strand 56183103 Mk
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Rettelse af medlem
Find den person som skal rettes og klik pa PEID:

Hwery Forbindelse Medlemmer Antal medlemmer Krav Medlemmsgrupper Ad
(4432203 |[Medlemsnr_ | | v | €4 inki. medi. med stopdato | Seg | g8 4
medlemmer
Specialkiub id Afdeling TD PEID Medlem Adressze
130000 10 4432293 Laila £ Lehmann Muliivej 1 A, 01. Lejl. 0004

Har du et medlem i jeres klub som kontakter jer for at fa eendret oplysninger geelder fglgende:
Navn: Kun DKK kan rette dette — send henvendelsen videre til medlem@dkk.dk

Adresse: Retter du. Har du glemt hvordan se punkterne "Gade og Husnummer” pa side 9-10
Telefonnummer: Retter du.

E-mailadresse: Retter du hvis det er muligt. Er feltet nedtonet har vedkommende en profil pa
Hundeweb med denne mailadresse. | disse tilfaelde retter de selv adressen ved at logge pa
hundeweb.dk og vaelge ”Z£ndre E-mail adresse” pa ”Min Side”.

Udmeldelse af medlem

Hverv Forbindelse Medlemmer Antal medlemmer Krav

(4432203 | [ Mediemsnr.. v] | inkl. medi. med stopdato @8’
medlemmer /

Specialkiub id Afdeling TID EID Medlem Adresse

130000 10 4432293 Laila © Lehmann Muliivej 1 A, 01. Lejl. 0004

Du veelger blot knappen ”"Udmeld”. Er vedkommende udmeldt pa en specifik dato, udfyldes
”Stopdato” inden du trykker “Udmeld”. Du kan udmelde et medlem uanset om det har et abent krav
eller gj.

() DKK Klubbsystem

Medlem : Laila £ Lehmann (PEID : 4432293)
Specialkiub : 1130000 || Test Kiub
Forbindelse : |10 || Medlem Lepende v| k

Husstand P
hovedmedlem : l:l Vis alle Medlemmer
Stopdato : |:| Sett dato for utmelding

Kvitteringsbrev - Ja ® Nei

| August  ~|/[2026 ~| Veerforsigtig

Betalt til (mdr/ar) ;
( ) grundlag for opkraeving. Benyt ikke dette felt til a

Sidst
Indmeldelsesdato : 27.02.2012 | (dd.MM.yyyy) genindmeldt 1
dato:
Registreret Dato : 27.02.2012 Andret Dato: 1
AEndret af L

|Gem || [udmeld || Fortryd |
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Registrering af kontingentbetalinger til klubben (ikke ved opkraevning via

DKK)
Nar din klub modtager en kontingentbetaling, finder du det pageseldende medlem og klikker pa TID:

Hvery Forbindelse Medlemmer Antal medlemmer Krav Medlemmsgrupper Ad
4432293 | [ Medlemsnr__ | | v | E4 inki. medi. med stopdato | Seg |g8§ 2
medlemmer
Specialklub id Afdeling TID FEID Medlem Adresse

130000 10 1432203 Laila £ Lehmann Multivej 1 A, 01. Lejl. 0004

Andre betalt til - sd det stemmer med den nye kontingentperiode og noter evt. en kommentar hvis du

gnsker det:
BT =
Medlem : Laila B2 Lehmann (PEID : 4432293)
Specialkiub : 1130000 || Test Kiub v|
Forbindelse : | 10 || Medlem Lapende v| Kommentar

Betalt for 25/26 den 18/8-25

Husstand e 1r
hovedmedlem : l:l Vis alle Medlemmer
Stopdato : |:| Sett dato for utmelding

| Kvitteringsbrey - D Ja ® Nei

| August v| f | 2026 V| Vaer forsiglig ved s2ndring af 'Betalt til'. Feltet bruges som

Betalt til (mdr/ar) :
( ) j dette felt til at registrere betalinger af opkrazvninger.

Sidst

Indmeldelsesdato : 27.02.2012 | (dd.MM.yyyy) genindmeldt 18.08.2025
dato:

Registreret Dato : 27.02.2012 &Andret Dato:  18.08.2025
AEndret af LL

| |Gem | |Udmeld ||Fortryd |

Tryk ”Gem”. Nu er betalingen noteret.

Registrering af kontingentbetalinger til klubben (ved opkraevning via
DKK)

Genindmeldelse (nar rykker ikke er betalt rettidigt)

Nar din klub modtager en kontingentbetaling som er opkraevet via DKK, finder du det pagaeldende
medlem og klikker pa TID

Hvery Forhindelse Medlemmer Antal medlemmer Krav Medlemmsgrupper Ad
(4432203 |[ Mediemsnr.. v ] | v | B4 inki. medi. med stopdato | Seq |g§ »
medlemmer
Specialkiub id Afdeling TID IPEID Medlem Adrasse
130000 10 4432293 Laila £ Lehmann Muliivej 1 A, 01. Lejl. 0004

Har vedkommende ikke faet betalt indenfor tidsfristerne (se under "Fanebladet Krav”) kan
vedkommende som her std som udmeldt.

o

| disse tilfeelde klikkes blot pa ”genindmeld” og ”Betalt til” dato rettes inden der trykkes ”Gem”
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001011 Dansk Kennel Klub - Kreds

Specialkiub : W
Forbindelse : 10 edlem Lepende 12 w Kommentar
Husstand e np
hovedmedlem - Vis alle Medlemmer
Stopdato : 10.10.2024 Sett dato for utmelding
Medlemskab Ja
automatisk stoppet :
Kvitteringshrey : Ja Mei
September » | f | 2024 W Vaer forsigtig ved aendring af "Betalt til'. Feltet brug

Betalt til (mdr/ar) :

opkraaving. Benyt ikke dette felt &

at registrere betalinger af opkravninger.

Indmeldelsesdato -

31.05.2024 | (dd.MM._yyyy)

Registreret Dato : 31.05.2024 1 Andret Dato - 18.09.2024
= Andret af - 5YS
|Genindmeld || Udmeld || Fortryd |

Noter betalingen pa medlemmer som er opkraevet

Har medlemmet betalt indenfor tidsrammerne, direkte til jeres klub, noteres betalingen via knappen
”Betalt til klub” og tryk "Gem”.

_ Opkravning

Opkravnings dato
Opkravning sendt
Betalings dato
Rykker sendt

Rykker betalings dato

Eelzb

2 01.07.2025
1 21.07.2025
2 10.08.2025

475

Specialkiub navn
Dansk Berner Sennen Klub

Afdeling | Forbindelse
Familie 01.08.2025-31.07.2026

Belsb | Dato for opgarelse
475

Betalt til klub

girokort benyites.

‘Betalt til klub” ma kun benyttes hvis der ikke er opkrazvningsgebyr pa betalingen. Er der opkrazvningsgebyr skal det fremsendte

Der kan veere opkreevet til flere klubber pa en gang, som nedenfor. | begge tilfeelde noterer | blot
betalingen. Er der gebyr pa — se afsnit nedenfor ”Opkraevet via girokort”

_ Opkravning

Opkraavnings dato
Oplkraavning sendt
Betalings dato
Rykker sendt

Rykker betalings dato

Belsb

1 01.07.2025
1 21.07.2025
2 10.08.2025

1902

Specialklub navn
Dansk Kennel Klub

Dansk Berner Sennen Klub

Afdeling | Forbindelse Belzb | Dato for opgerelse
Kreds 1 Medliem 01.08.2025-31.07.2026 G607

Medlem 01.08.2025-31.07.2026 375

Betalt til klub
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Noter betaling pa medlemmer som endnu ikke er opkraevet

Skulle et medlem betale inden der er kart en opkraevning sa eendre du blot betalt til datoen og trykker
”Gem”

() DKK Klubbsystem orign
Medlem : Laila £ Lehmann (PEID - 4432293)
Specialklub : (130000 || Test Kiub v|
. 10 |
Forbindelse : Kommentar
| Medlem Lapende v|
Husstand \:|*" Vis alle
hovedmedlem : Medlemmer
Stopdato - . Sett dato for
utmelding
4
Kvitteringsbrev : () Ja @ Nai
[August |/ (2026 ~| veerforsigtig ved zendring af ‘Betalt tif. Feltet

Betalt til (mdr/ar) ©  bruges som grundlag Tor opkraeving. Benyt ikke dette felt il at registrere betalinger af
opkravninger.

Sidst
Indmeldelsesdato - |2/ -02-2012 genindmeldt  18.08.2025
(dd. MM yyyy) dato:
Registreret Dato :  27.02.2012 Andret Dato . 18.08.2025
Andret af : LL
|Gem ||| udmeld ||Fortryd |
Opkreevet via girokort

Er det som her, et medlem som har faet en opkraevning tilsendt (gebyr 50 kr.), mister DKK 50 kr. pa
denne kontingentindbetaling (de 50 kr. deekker udgifter til fysiske opkraevninger), hvis | som klub
noterer betalingen.

Opkravning

Opkraavnings dato c01.07.2025
Opkraavning sendt - 21.07.2025
Betalings dato - 10.08.2025
Ryklker sendt .

Ryklker betalings dato

Belab c 425

Specialklub navn
Dansk Berner Sennen Klub

Afdeling | Forbindelse
Medlem 01.08.2025-31.07.2026
Opkraavningsoebyr

Belab | Dato for opgerelse
375
B0

Betalt til klub

'Betalt il klub" ma kun benyites hvis der ikke er opkravningsgebyr pa betalingen. Er der opkrasvningsgebyr skal det fremsendte
girokort benyites.

Du skal derfor enten returnere betalingen til vedkommende og bede om det fremsendte girokort
betales, eller notere betalingen og bede medlemmet om at overfare kr. 50 til DKK’s medlemskonto
med ordlyden "Restgebyr medlem xxxxxxx(deres medlemsnummer) — konto 9070-1639581302, eller
MobilePay nummer: 712455 (medlemskab DKK)

Du ma meget gerne i samme ombaering se om du kan fa medlemmet over pa en anden

betalingsmetode end Girokort. Fra 2026 leveres der ikke breve mere med PostNord og fysiske girokort
bliver derved et problem. Henvis dem meget gerne til medlemsafdelingen ved DKK, sa hjeelper vi.
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Hurtig oversigt over alle medlemmer

Nar du star pa fanebladet "Medlemmer” kan du fa et hurtigt overblik over klubbens aktuelle
medlemmer via knappen ”Vis alle”. Den lister alle medlemmer op i billedet nedenfor

Hverv Forbindelse Medlemmer Antal medlemmer Krav Adgange
|| Navn v| [ inkl. mediemmer med stopdato | Seg | _] Tilfgj et nyt
medlemmer medlem
Specialklub id Afdeling TID FEID Medlem Postnr Telefon
130000 10 Laila J. Lehmann
130000 10 44322483 Laila £ Lehmann Multivej 1 A, 01. Lejl. 0004 2680 56138103
Udskrifter/hent medlemsdata
Hverv Forbindelse Medlemmer Antal medlemmer Krav Medlemsgrupper Adgange
| || MNavn v| [ inkl. mediemmer med stopdate | Seg | @8 visalle | L5 _] Tilfej et nyt
medlemmer Udskrifter | medlem
Specialkiub id Afdeling TID PEID Medlem Adresse Postnr Telefon
130000 10 Laila J. Lehmann
10 4432203 Laila £ Lehmann Multivej 1 A, 01. Lejl. 0004 2680 561588103

130000

Her kan man veelge mellem 3 typer af udskrifter/udtraek

Eksport af data til Excel

Medlemsliste i PDF-format

Adresse labels i PDF-format (A4-labels i 3 kolonner og 8 raekker 70x36 mm, fx Avery L5179 eller Qline
444110011)

Udskrifterne kan afgraenses efter forskellige kriterier, fx postnumre, datoer og medlemstyper.
Hvis de oplysninger der er behov for ikke findes i PDF filen, kan du med fordel eksportere data til Excel.
Excelindeholder alle data. S& Excel kan anvendes til at lave det anskede udtreek.

Nar du skal udveelge data (se billede naeste side), har du som sagt flere muligheder. | langt de fleste
tilfeelde skal du ikke foretage valg — blot veelge formatet nederst. Men du har muligheder:

1.

Du kan afgreense pa postnumre (alene eller i kombination med gvrige felter). Her veelger jeg kun
at se medlemmer pa Fyn = 5000 - 5999.

Du kan hente alle medlemmer, inkl. alle som er udmeldt. Det kan veere ngdvendigt at finde et
tidligere medlem og det ggres ved at hakke dette felt af.

Du kan veelge kun at finde medlemmer som har registeret efter en bestemt dato (det kan veere
hvis | har kgrt en medlemshverve kampagne. Du kan ogsa veelge at finde medlemmer som har
betalt efter en specifik dato.

Du kan veelge kun at finde specifikke medlemsgrupper. OBS - Veer opmeaerksom pa at du skal
markere de medlemstyper som du ikke vil have med. Flere typer kan veelges ved at holde CTRL
nede samtidig med du markerer. Prgv dig frem.

Har din klub flere racer som | har delt jeres medlemmer ud pa eller har | lavet andre grupper pa
fanebladet “Medlemsgrupper” sa vises de her og hvis du markerer noget i dette felt, kommer
kun de personer med som tilhgrer den pageeldende medlemsgruppe.

Veelg sortering. Standard er navn men du kan ogsa veelge postnummer.

Endelig veelges hvad format du vil have dato ud i.
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Medlems rapporter

Specialkiub: 130000 - Test Klub w
Postnr q [s000 | ui[5999 |

Inkluder mediemmer med stopdato 2 .

:#ngedlemmer som er registreret 01.012025 (dd.mm.&343) 3
Kun medlemmer som har betalt efter
! L

Husstandmedlem &
Medlam

Vis ikke medlemmer med typen :

Brugshunde
Hyggehunde

Medtag kun medlemmer som harer Udstilingshunde

til mediemsgruppe(r):

Sorter efter : Gj

. . ® Eksport af data til Excel O Medlems liste | PDF format ) ?
Lav liste over udvalgte medlemmer:
g Adresse labels | PDF format

Lag raport || Avbryt |

Fanebladet Antal medlemmer

Her far du et hurtigt overblik over klubbens aktuelle antal medlemmer. Her vises et eksempel pa en
oversigt fra en af DKK’s specialklubber.

Hverv Forbindelse Medlemmer | Antal mediemmer | Medlemsgrupper Adgange
Specialklubid | Navn Afdeling | Medlem | Gratismedlem | Husstandmedlem | &resmedlem = Passivi medlem Gratismedlem Annoncar | Total
' 567 Al 41 5 2 2 688
567 T 41 5 2 2 688
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Fanebladet Krav - Opkraevninger via DKK

Alle klubber som benytter DKK’s system til medlemsopkraevning, har fanebladet ”Krav”.

Hverv Forbindelse Medlemmer Antal medlemmer Krav Medlemsgrupper Adgange

|Ubeta|tekrav V| |2025\'| | V| | Hent krav | =4 Skriv ut

Hvad er opkraevning via DKK

Klubber kan tilmelde sig til automatisk medlemsopkraevning via DKK. Tilmeldingsprocessen tager op til
2 maneder og tilmelding sker via DKK’s bogholderi. Lasningen er forbundet med omkostninger for
klubben. Det kan bogholderiet informere mere om. Sidelgbende med tilmeldingsprocessen kan du
begynde at oprette alle klubbens medlemmer, sa det er pa plads nar tilmeldingsprocessen er
afsluttet.

Udbetaling af kontingentindbetalinger

Alle indbetaling tilgar DKK’s konto og den sidste fredag i hver maned (eller farste hverdag herefter hvis
fredag er en helligdag) overfare DKK alle klubbens kontingentindbetalinger til den konto som er oplyst
tilbogholderiet

Datoer i forbindelse med opkraevninger

Kravgenerering

Farste hverdagi hver maned generes krav for de medlemmer hvis medlemskab udlgber ved udgangen
af den pageeldende maned.

Alle som har valgt betaling afventer naeste step.

Alle som ikke tidligere har valgt betalingsmetode far en mail hvori de bliver bedt om at tage stilling til
fremtidige betalinger. Derfor er det yderst vigtigt at alle medlemmer oprettes med en mailadresse.

Se eksempel pa mailen nedenfor.

Opkraevning

Girokort og BS
Betalinger sendes til banken ca. den 18 - 20 i maneden og begge har betalingsfrist den 10. i
efterfalgende maned. Alle som ikke har valgt betalingsmetode for tilsendt Girokort.

Betalinger via Hundeweb
Udsendes via mail med betalingslink den 25. i maneden og har ogséa betalingsfrist senest den 10. i
efterfglgende maned. Se eksempel pa mail nedenfor.

Automatisk korttrack

Adviseres den 26. i maneden og traekket foregar sidste dag i maneden. Se eksempel pa
adviseringsmail nedenfor. Vi holder gje med om et kort evt. er udlgbet eller lukket og beder i disse
tilfaelde om opdatering. Alligevel sker det at en betaling afvises (typisk manglende daekning). Eksempel
pa mail som sendes i disse tilfaelde — se nedenfor.

Automatisk opkraevning via Mobilepay
Bliver muligt i lgbet af efteraret 2025.
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Rykker

Den 21 i maneden hvor indbetalingen skulle have vaere sket senest den 10. rykkes alle som har
mailadresse for den manglende betaling. Er betalingen ikke sket efter 10 dage stoppes deres
medlemskab automatisk. Se eksempel pa mail nedenfor.

Eksempler pa mail

Valg af betalingsmetode

Fra: post@dkk.dk ~ @ -

Snart er det tid til at forny dit engagement i Dansk Berner Sennen Klub Kladden er gemt kl. 10:33

Du modtager denne e-mail fra Dansk Kennel Klub, fordi Dansk Berner Sennen Klub handterer sin medlemsadministration ved hjzelp af DKK's system,
Hundeweb.

Medlemskabet skal snart fornyes. Inden vi sender din opkraevning, vil vi gerne give dig mulighed for at veelge din fremtidige betalingsmetode.
Du skal vaelge en af felgende 4 betalingsmetoder:

1. Automatisk opkraevning via Dankort/Visa eller MasterCard. (Palsegges intet gebyr og pengene treekkes den sidste dag i denne maned).

2. Opkrasvning via mail med link til betaling. (Palsegges intet gebyr og vi sender en mail med opkraevningslink den 25 i denne maned)

3. Opkrasvning via betalingsservice (BS). (Palasgges et gebyr pa kr. 10,- og du opkreeves automatisk via BS i starten af nazste méaned). HUSK, har du
ikke allerede en betalingsservice aftale skal denne oprettes via "Min Side”. Aftalen er frst oprettet nar du har godkendt den med MitlD.

4. Opkraevning via girokort som sendes pr. post. (Palaegges et gebyr pa kr. 50,- og girokortet sendes umiddelbart efter datoen nedenfor)

Undga gebyrer
@nsker du at undga et gebyr (som 2 af betalingsmetoderne indeholder), er det vigtigt, at du inden 20.07.2025 har foretaget et valg.

Du benytter DETTE LINK, nar du veelger din fremtidig betalingsmetode

OBS - hvis du allerede har valgt betalingsmetode via hundeweb.dk, skal du blot se bort fra denne mail.

Samtidig med du vaelger din fremtidig betalingsmetode, kan du veelge allerede nu at betale dit kontingent. Ger du det, opkreeves du selvfplgelig ikke
senere pd maneden.

Din foretrukne betalingsmetode

Det er pa hundeweb.dk - "Min side” - "Medlemskab” din foretrukne betalingsmetode gemmes. Du kan altid sendre betalingsmetode her. Veer
opmaerksom pa, at hvis ovenstéende dato er overskredet, kan du ikke sndre betalingsmetode for denne aktuelle betaling. | sa fald vil dit sendrede valg
geelde fremtidige betalinger.

Medlem af bade specialklubben og DKK?

Hvis du udover din Specialklub er medlem af Dansk Kennel Klub eller flere racespecialklubber, {(som benytter Hundeweb til medlemshandtering), vil dit
valg af betalingsmetode g=elde for alle dine medlemskaber.

Har du spergsmal angéende dit medlemskab af din Specialklub, kan du finde kontaktoplysninger pa din Specialklub her:
[www.berner-sennen.dk]Dansk Berner Sennen Klub

Betaling via Hundeweb

Du modtager denne e-mail fra Dansk Kennel Klub, fordi Dansk Berner Sennen Klub handterer sin
medlemsadministration ved hjzlp af DKK’s system, Hundeweb.

Mu er det tid til at betale dit kontingent, og vi haber at du fortsat ensker at veere medlem af din races Specialklub.
Du har tidligere valgt at betale dit kontingent via "Opkraevning via mail med link til betaling”, derfor denne mail.

Du benytter DETTE LINK,_nar du betaler dit kontingent.

Seneste dato for betaling er 10.08.2025

Beleb
Dansk Berner Sennen Klub Medlem 01.08.2025-31.07.2026
Beleb: 375 kr.

Har du spergsmal angaende dit medlemskab af din Specialklub, kan du finde kontaktoplysninger pa din
Specialklub her:
Dansk Berner Sennen Klub



Advisering om korttreek

Hej - Medlemsnummer

Det er nu ved at vaere tid til fornyelse af dit medlemskab i Dansk Berner Sennen Klub.
Din opkrasvning er alleraede tilmeldt "Automatisk kortbetaling”.

Denne mail er en erindring om at pengene hasves.

Vi trazkker pengene den 31.07.2025.

Belebet vi trazkker er 375 kr.

Efterfelgende sender vi en kvittering pa mail.

Har du indenfor det sidste ar modtaget et nyt betalingskort (fordi det gamle er udlabet, blevet
vazk eller lign.), beder vi dig registrere dit nye betalingskort via "Min side” - "Medlemskab” pa
www. hundewsb.dk.

Det nye betalingskort skal registreres inden den 31.07.2025.

Har du spergsmal er du velkommen til at ringe pa tif. 56 18 81 00.

Med venlig hilsen
DANSK KENMEL KLUB

Fejlet korttraek

Vi har forsegt, via den aftale om automatisk korttrazk du har oprettet pa hundeweb dk, at
tre=kke pengene for medlemskab af :

Dansk Berner Sennen Klub

Det lykkedes ikke. Din bank afviste betalingen. Vi sender dig derfor denne mail. Du kan betale
dit medlemskab via linket nedenfor

Du kan benytte DETTE LINK_nar du vil betale dit kontingent.
Eller logge pa "Min Side” pa www.hundeweb dk, vazlge "Medlemskab™ og her via et af linkene
tilfeje betalingen til indkebsvognen og gennemfare betalingen herfra.

Seneste dato for betaling er 10.08.2025

Med venlig hilsen
DAMNSK KEMMEL KLUB
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For nogen tid siden sendte vi en opkrasvning angaende betaling af nedenstaende medlemskab (kan bade vasre sendt
pa girokort, via BS eller en mail)

Dansk Berner Sennen Klub Medlem 01.07.2025-30.06.2026
Belab: 375 kr.

Vi kan desvaerre ikke se, at du har faet fornyet dit medlemskab.
Det er vi kede af og haber, at det beror pa en ren forglemmelse.

Betaler du via nedenstaende link inden den 10.08.2025 forbliver du medlem. Betaler du ikke, udmeldes du automatisk.

Du kan benytte DETTE LINK, nar du vil betale dit kontingent.

Vi haber, at du er tilfreds med dit medlemskab og har gjort brug af alle de fordele og muligheder, du har som medlem.
De kan nemlig hurtigt gere dit kontingent til en god forretning.

Betal dit kontingent ved at klikke pa linket ovenfor, sa du fortsat har adgang til dine medlemsfordele — og samtidig
fortsat bidrager til at sikre danske hundeejeres veerdier og interesser i samfundet. Dit medlemskab er vigtigt: Jo flere vi
er, jo sterre er sandsynligheden for, at vi bliver hert, nar vi taler hundens sag. Vi vil 3 gerne, at du er "en af os” lidt
endnu.

Har en eventuel betaling og denne rykker krydset hinanden, ser du selvielgelig bort fra denne mail.
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Udtreek af data

Via fanebladet ”Krav” kan klubben fglge med i hvorvidt kontingenter bliver betalt samt hente lister som
kan sammenkgres med udbetalingerne fra DKK.

Ubetalte krav
Veelg dette punkt og veelg arstal og maned for at se hvem som ikke har betalt sit krav for den

pageeldende maned.

Hvery Forbindelse Medlemmer Antal medlemmer Krav Medlemsgrupper Adgange
| Ubetalte krav V| |2[]25 V| | Mai V| | Hent krav =y Skriv ut
KLID PEID Mawvn Hovedmedlem | Tilknytning = Beleb | Ar Fakiuradato @ Forfaldsdato = Rykkerdato 3;?['
028000 5762 - Vesler Skeminge Medlem 375 2025 01.05.2025 10.06.2025 21.06.2025
028000 " 7400 - Heming Medlem 375 2025 01.05.2025 1006.2025 21.06.2025
A it T Trdnls laalaem- TEN

Ubetalte rykker (purring) krav
Veelg dette punkt hvis du vil se hvem som ikke har reageret pa rykkeren. Disse bliver automatisk
udmeldt af systemet.

Betalte Krav

Her kan du fglge med i hvad krav som betales, fra den pageseldende maned.

Ud for hvert krav kan du se om klubben har modtaget penge fra DKK og i sa fald pa hvilken overfarsel
ligesom du kan se om det endnu ikke er udbetalt fra DKK (kommer i sa fald pa neeste udbetaling) eller
om det er betalt direkte til klubben

L

Eoli

Krav

[ Betalte krav

Ml Py
v| [2025 v| [Jun +| | Hent krav |
dlem

Ko BEID Laun Tillknytning
Gratismedlem
028000 6440 - Augustenborg Dyrizege
028000 *_ - - Marslet Medlem
e _ - 8762 - .

028001 " .. Flemming Familie
028000 _ _ ~ 7000 - Fredericia Medlem
028000 .. - 4300 - Holbask Medlem

Medlemsgrupper

Belsb Ar

0
375
475

375
375

2025
2025
2025

2025
2025

Adgange

Fakturadato
02.06.2025
01.05.2025
01.05.2025

11.06.2025
11.06.2025

=4 Skriv ut
Forfaldsdato | Rykkerdato | Stop dato

10.06.2025
10.06.2025

B - | Overfart til kiub

1751004538172
1751004538172
1751004538172

Betalt til klubb
Eetalt til klubb

02.06.2
02.06.2
10.06.2

11.06.2425
11.06.2425

Manuelt lukkede krav_
Viser alle de medlemskab klubben har lukket manuelt efter at der er sendt opkreaevning.

Krav-ikke udbetalt til klub
Giver en oversigt over krav som er betalt, men endnu ikke udbetalt af DKK = de penge som kommer

med pa naeste udbetalingsfil.
Du kan veelge at lade drop-down til maned sta blank, sa vil du ogsa fa krav fra tidligere maneder vist
som er betalt for sent (Hvis der er nogen af dem).

Hverv Forbindelse Medlemmer Antal medlemmer Krav Med| upper dg
[Krav -ikke udbetalttil kiub  ~| [20256~| | v| [ Hentkrav | 5 Skriv ut
KUD PEID | Nan Hovedmediem Tiknyining | Belob Ar  Fakluradato Forfaldsdato | Rykkerdato| Sof | Betaltdato | oeror A
028000 2840 - Holte Medlem 375 2025 1407.2025 10.08.2025 28.07.2025 @
0280007 _ 6600 - Vejen Medlem 375 2025 16.07.2025 10.08.2025 28.07.2025 ]
028000 n 9362 - Heming Medlem 375 2025 01.07.2025 10.08.2025 28.07.2025 &
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Overfgringer til klub

Her kan du se hvornar DKK har overfgrt penge til klubben og via Se detaljer kan du se hvilke
medlemskaber der er tale om. @verst kan du opleve at belgb og udbetalt belgb ikke er ens. Det er hvis
der er en korrektion. En korrektion kommer hvis et medlem har trukket sin betaling af medlemskabet
retur via banken. Det sker ikke tit, men det sker. Det vil fremga af listen — hvem som har trukket sin
betaling tilbage, sa du kan fa medlemskabet lukket.

. tre
[ Overfaringer til klubb v| (2025w | v | Hent krav | =4 Skriv ut
Daio= Klubb Belzp tre
25.07.2025 12600 Se detaljer
@ Overfaring av innbetalt kontiteeaeeeeme——) o= Chrome — O
2% hundeweb.dk/dkkapp/KlubbAdm/openPage/klubbAdm/klubbOverforingDetaljer.htmI?OVERFORT_ID... 2,
Owverfaringer klubb
| Skriv ut |
KLID: 023000
Data: 31.01.2025
Owerfizring id: 1738308555246
Belap: 12625
Korreksjon: 0 <
Uthetalt belsp: 12625
[ KLID Mawvn Hovedmediem | Tilknytning Belap Ar
Medlem 01.12.2024-30.11.2025 ars 2024
Tt Medlem 01.11.2024-31.10.2025 Indbetalt til Klubb 2024
Medlem 01.12.2024-30.11.2025 ars 2024
TN T Familie 01.12.2024-30.11.2025 475 2024

Fanebladet Medlemsgrupper

Automatisk gruppering af medlemmer pa race

Fanen giver mulighed for at opdele klubbens medlemmer i forskellige gruppe.

Hvis din Specialklub har flere racer, kan systemet fordele alle medlemmer ud fra hvad racer de er
registret i databasen med. Fordelingen laver du ved at klikke pa ”Opret grupper og fordel medlemmer”.
Hvis et medlem har flere af klubbens racer, vil vedkommende fremkomme i alle grupperne.

Denne fordeling kan kgres sa tit du gnsker.

Hverv Forbindelse Medlemmer Antal medlemnmer Krav Medlemsgrupper Adgange

_10pret ny gruppe |Opret grupper og fordel medlemmer |

MNavn
Dadmeldes en hund i DKK og er det den eneste hund medlemmet ejer af racen, sa vilmedlemmet
forsvinde fra den pageeldende racegruppe neeste gang der trykkes pa ”Opret grupper og fordel
medlemmer”.

Klikker du pa de enkelte grupper far du en oversigt over gruppens medlemmer og kan manuelt tilfgje
flere medlemmer eller slette medlemmer. Manuelt tilknyttede medlemmer vil forblive pa den enkelte
gruppe indtil man sletter medlemmet ved at klikke pa @ skraldespanden ud for medlemmet eller indtil
medlemmet medlemskab af klubben ophgrer.
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Manuel gruppering af medlemmer

Du kan ogsa oprette helt nye interessegrupper via ”Opret ny gruppe” baseret pa egne kriterier.
F.eks. Lydighed, Agility, Brugshundemedlemmer, Udstillingsmedlemmer mv. og selv fordele
medlemmer til disse grupper. Her opretter og sletter man selv — systemet gar intet.

Forst oprettes gruppen og derneest tildeles medlemmer

o

Klik pa ”Opret ny gruppe”

Hverv Forbindelse Medlemmer Antal medlemmer Krav Medlemsgrupper | Adgange

_10pret ny gruppe Opret grupper og fordel medlemmer |

Mavn

Udfyld navn pa gruppen og tryk "Gem”

Medlemsgrupper

_ Oprettelse af medlemsgrupper

Du opretter en gruppe ved at navnegive den nedenfor og derefter frykke 'Gem'. Mar gruppen er opprettet kan der tilfsjes
medlemmer i gruppen

Klubbnavn : Test Klub
Gruppenavn - |U’| tester grupper
| Gem | | Fortryd |

Klik pa gruppenavnet og pa linket "Tilknyt nye medlemmer af gruppen”

FOosInr 4054
Vi tester grupper
_Redigering av gruppenavn
Fverv Klubbnavn : Test Klub
Leag til ny gru
] Legg L pl Gruppenawvn : |"|.|"i tester grupper
Mawvn
Test gruppe | Lagre | | Avbryt |
Vi tester grupper

o |ATilknyt nye medlemmer af gruppen

FEID Medlem Adresse Postnr
Antall - 0

Alle klubbens medlemmer fremkommer pa listen (medmindre de er tilknyttet tidligere). Hak af til hajre

ud for de medlemmer som skali gruppe
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|| Nawvn ~| [ inkl. mediemmer med stopdato | Seg @ Vis alle medlemmer

Meadlem PEID Specialklub id Afdeling TID Adrasse Postnr Telefon
Laila J. Lehmann 130000 10
Laila £ Lehmann 4432293 130000 10 Multivej 1 A, 01. Lejl. 0004 2680 56188103

LI, |

Nu har du din liste og hvis en person skal slettes igen, benytter du blot skraldespanden ud for

vedkommende
Redigering av gruppenavn

Klubbnavn : Test Klub

Gruppenavn : | Vi tester grupper

| Lagre | | Avbryt |

ATilknyt nye medlemmer af gruppen

PEID Medlem Adresse Posinr Telefon

Laila J. Lehmann ) o
44322983 Laila & Lehmann Multivej 1 A, 01. Ig)l. 0004 2680 BG188103 i
intall - 2

Fanebladet Adgange

Pa dette faneblad styres hvem der har adgang til kredsen/klubbens del af klubsystemet.

Alle der skal have adgang skal have en brugerprofil pd www.hundeweb.dk og deres medlemsnummer
skal veere tilknyttet denne profil. Kun medlemmer af DKK kan f& adgang til klubsystemet.

Der findes folgende adgange i systemet:

Administrator — Kan ALT i alle moduler/dele af programmet (Oprette, slette, eendre, kigge mv.). Er man
oprettet som administrator — skal man ikke oprettes som nogen af nedenstdende, man kan det hele.
Medlem ansvarlig — Kan alti ”"Adresse, hverv og medlemmer” hvis klubben benytter DKK’s
medlemssystem samt treekke ”Parrings- og fadselsstatistik”

Udstilling ansvarlig — Kan alt i ”Aktivitets oversigt udstilling” og i ’Dommerhistorik” ligesom
vedkommende

kan lave udtreek via "Udtraek af data” og traekke "Parrings- og fadselsstatistik”

Prove ansvarlig — Kan alti ”Aktivitets oversigt prgve” samt lave udtreek via "Udtreek af data” og treekke
”Parrings- og fodselsstatistik”

Arrangement ansvarlig — Kan alt i ’Administrer arrangementer/kurser/traening” samt treekke
”Parrings- og

fadselsstatistik”

Sundheds ansvarlig — Kan traekke alle statistikker fra "Udtraek af data” og ”Parrings- og
fadselsstatistik”
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Tildeling af adgange

Du tildeler adgange til de personer som skal have adgang til kredsen/klubbens administration i
klubsystemet pa falgende made.

o

Klik pa "Tilfgj ny bruger adgang”

Huery Forbindelse Medlemmer Antal medlemmer Krav Medlemsgrupper Adgange

_] Tilfgj ny bruger adgang

Klik pa ”Sgg”. Du skal ikke markere adgange nu, fgrst nar du har sggt personen frem, som skal have
adgang.

Adgange
| Specialklub navn - Test Klub
| Afdeling :
[
Bruger : Seq
| Adgange [ Administrator

| [ Medlem administrator
(] udstilling administrator
[ Prave administrator
O Arrangement administrator
J Sundhedsansvarlig

OBSH Nar du tildeler rettigheder til en anden person ma vedkommende ikke
vaere logget ind pa www hundeweb. dk. Vedkommende skal | sa fald logge ud og

atter ind far adganagen {il klubsystemet bliver akiiv.
Fortryd

Sag efter vedkommende pa mailadressen, som vil veere unik. Der kan ogsa sgges pa fornavn,
efternavn men det kreever du ved hvordan vedkommende er registreret i databasen.

-

& Sag efter brugere

Farnavn: Efternavn:

E-mail: posti@@dkk | Seg |

E-mail | Efternawvn | Fornavn i P

post@dkk.dk Klub Dansk Kennel . 4397646(Dansk Kennel Klub)

OBS - Kun medlemmer a
login.
Du kan se om vedkommende har et medlemskab af DKK tilknyttet og om det tilknyttede medlemskab
svarer til den person du er ved at oprette adgang til. Under PEID ude til hgjre skal sta et
medlemsnummer og navnet i parentesen skal svare til den person du opretter adgang til.

an fa adgang til systemet. Mand/kone mm. ma ikke ”lane” hinandens

Er der ikke et medlemsnummer tilknyttet til den mailadresse du sager pa, er vedkommende ikke
medlem af DKK eller har ikke sit medlemsnummer tilknyttet hans/hendes login.

& Sag efter brugere

Fornavn: Eftermnavn:

E-mail: post@dkk | Seg |

E-mail Eftermnavn | Fornavn PEID

post@dkl ol < m— Klub Dansk Kennel 4397646(Dansk Kennel Klub)
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Er alt som det skal veere, klik pd mailadressen og du returnerer til forrige billede.

Adgange
EFGEﬁialklub navn . Test Klub Tildel nu de rettigheder som
eling : 2 n ”
¢ vedkommende skal have og tryk pa "Gem”.
Bruger : post@dkk.dk Sag HUSK at hvis du tildeler en ” Administrator”
Adgange Tl Adminictrator adgang sa skal vedkommende ikke have

Medlem administrator :
Udstilling adminis adgang til alt.
Prewve administrator

OBSI Nar du tildeler rettigheder til en anden person ma vedkommende ikke
vazre logget ind pa www hundeweb dk. Vedkommende skal i sa fald logge ud og
atter ind far adgangen til Klubsystemet bliver akiiv

| |Gem|| | Fortryd |

Sletning af Adgange

Nar du skal slette medlemmers adgang til jeres del af klubsystemet gar du til ”’Adgange” oversigten.

Ud for hver adgang er en lille skraldespand. Slet adgangen ved at klikke pa denne.

andre adgange. “Administrator” giver

Arrangement administrator Nar du trykker “Gem” returnerer du til
Sundhedsansvarlig oversigten over "Adgange”.

HUSK at ”Administrator” adgang daekker alt. Har du medlemmer der star noteret med adgange udover

”Administrator” kan du roligt slette disse.
Hverv Forbindelse Medlemmer Antal medlemmer Medlemsgrupper Adgange
_] Tilfei ny bruger adgang

Mawn Iail Rettigheder
Dansk Kennel Klub post@dkk.dk Administrator
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